
Visma.net Expense – avlaster 

 

Visma.net Expense er en webbasert tjeneste der man kan registrere 

kjøregodgjørelse, diett og utlegg. Under utlegg kan man også timer og 

døgngodtgjøring. 

Du kan logge deg inn med å bruke denne adressen: https://signin.visma.net  

Vi anbefaler å bruke webside, og ikke appen for best brukervennlighet.  

Brukernavn er som standard din kommunale adresse. Ved pålogging første gang 

kan du be om nytt passord, ved glemt passord funksjonen. Du vil da motta en 

epost til din kommunale epost. Hvis du trenger hjelp til å aktivere din kommunale 

epost, må du ta kontakt med IT-tjenesten.  

Reiseregningen du fører blir sendt videre til attestasjon (godkjenning). Når 

godkjenner har gått igjennom reiseregningen og godkjent blir den sendt videre til 

leder for anvisning. Etter godkjenning blir den hentet inn i lønnssystemet og 

utbetalt ved ordinær lønnskjøring.  

Blir det oppdaget feil i reiseregningen vil den bli sendt i retur for korrigering, den det gjelder vil da motta et varsel på kommunal epost.  

 

Struktur1 har systemansvar for Visma Expense, så ta kontakt om det skulle være spørsmål om pålogging eller bruk.  

post@struktur1.no  

Tlf: 905 71 111 

 

 

https://signin.visma.net/
mailto:post@struktur1.no


Opprett timeliste 

Opprett reiseregningen ved Opprett ny 

 

Gi reiseregningen et navn; Måned og år og sjekk at det er stilling som avlaster som ligger inne under Stilling.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Velg Legg til utlegg 

 

 

 

 

 

 

 

Registrering av avlaster timer 

Bruk Legg til utlegg og fyll ut alle felter.  

Legg inn dato til og fra i under formål.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Registrering av godtgjøring 

 

Velg riktig utleggstype  

Fyll inn antall 

Skriv periode i under formål 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Når alt er registrert går du til oversikten og trykker på Send til godkjenning 

 


